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ĐỀ CƯƠNG CHI TIẾT
CỦA HỒ SƠ VỤ VIỆC KIỂM TRA THỰC HÀNH
 (Chú ý: Thí sinh tham dự Kỳ Kiểm tra KQTSHNLS làm Bài kiểm tra thực hành phải tuân theo Đề cương sau đây, với khối lượng Bài kiểm tra thực hành viết theo khổ chữ viết 14, có độ dài ít nhất 08 trang giấy A4; bài kiểm tra thực hành cùng với Phần xác nhận của luật sư hướng dẫn, tổ chức hành nghề luật sư và tất cả tài liệu kèm theo ghi trong Danh mục tài liệu phải được đóng thành cuốn, có bìa theo đúng mẫu hướng dẫn của Hội đồng kiểm tra).
PHẦN 1 : TÓM TẮT NỘI DUNG VỤ VIỆC 
	- Căn cứ tiếp nhận vụ việc (nêu căn cứ là khách hàng tiếp xúc TCHNLS qua hình thức nào? nêu kết quả đàm phán và việc ký kết Hợp đồng dịch vụ pháp lý giữa khách hàng với TCHNLS; hoặc Phiếu yêu cầu của khách hàng đề nghị TCHNLS thực hiện trợ giúp pháp lý miễn phí; hoặc Văn bản yêu cầu của cơ quan tiến hành tố tụng và Văn bản phân công của Ban Chủ nhiệm Đoàn luật sư; ...);
- Tên luật sư hướng dẫn, số Thẻ Luật sư, ngày cấp Thẻ Luật sư;
		- Tóm tắt nội dung vụ việc (Thí sinh tóm tắt ngắn gọn các nội dung chính của vụ việc. Nội dung tóm tắt sự việc phải làm rõ được vấn đề pháp lý mà khách hàng, hoặc bị can, bị cáo, người được trợ giúp pháp lý đang vướng mắc, đang cần đến chuyên môn nghề nghiệp của luật sư để giải quyết sự việc);
		- Yêu cầu của khách hàng (thí sinh phải nêu rõ nội dung trọng tâm mà khách hàng hoặc bị can, bị cáo yêu cầu luật sư hỗ trợ, tư vấn, bào chữa, bảo vệ quyền lợi);
		- Phạm vi công việc được luật sư hướng dẫn phân công (Thí sinh nêu rõ nội dung cụ thể mà luật sư hướng dẫn phân công như: tóm lượt nội dung vụ việc; nghiên cứu, phân tích nội dung vụ việc của khách hàng; xác định nhu cầu tư vấn, trợ giúp của khách hàng là gì; đưa ra phương án giải quyết vấn đề; tra cứu, viện dẫn căn cứ pháp lý để giải quyết vấn đề của khách hàng; soạn thảo dự thảo văn bản tư vấn, dự thảo luận cứ bào chữa, dự thảo luận cứ bảo vệ quyền lợi cho đương sự; xây dựng dự thảo kế hoạch xét hỏi khi tham gia buổi hỏi cung, kế hoạch xét hỏi khi tham gia phiên toà; giúp luật sư hướng dẫn, hoặc giúp khách hàng soạn thảo các văn bản đề xuất, kiến nghị gửi đến các cơ quan nhà nước, cơ quan tiến hành tố tụng trong vụ việc đó;  .....).
PHẦN 2: PHƯƠNG ÁN GIẢI QUYẾT VỤ VIỆC
		- Căn cứ pháp luật để giải quyết vụ việc (thí sinh nêu các văn bản quy phạm pháp luật và các điều luật cụ thể mà luật sư hướng dẫn đã dùng để làm căn cứ giải quyết vụ việc của khách hàng, bị can, bị cáo; Thí sinh có thể nêu các tài liệu khác như án lệ, văn bản hướng dẫn của các cơ quan nhà nước mà luật sư hướng dẫn đã tham khảo để giải quyết vụ việc); 
	- Nêu nội dung bản chất vụ việc của khách hàng và các quan hệ pháp lý chính mà luật sư cần phải giải quyết đối với vụ việc đó;
	- Nêu tóm tắt hướng tư vấn hoặc quan điểm bào chữa hoặc quan điểm bảo vệ quyền lợi cho khách hàng.
PHẦN 3: KẾT QUẢ THỰC HIỆN VỤ VIỆC 
		- Thí sinh nêu rõ với những nội dung công việc mà luật sư hướng dẫn đã phân công thí sinh trong vai trò là người tập sự hành nghề luật sư đã làm được những công việc gì theo sự phân công đó ? (Ví dụ: - Xây dựng dự thảo Văn bản tư vấn, Luận cứ bào chữa, bảo vệ quyền lợi hợp pháp cho khách hàng);
		- Luật sư hướng dẫn có đồng ý chấp nhận và tiếp nhận kết quả công việc mà thí sinh (người tập sự hành nghề luật sư) đã giúp luật sư hướng dẫn chuẩn bị hay không ? những nội dung nào được luật sư hướng dẫn đồng ý ? những nội dung nào không được đồng ý ?
		- Kết quả mà luật sư hướng dẫn đã thực hiện vụ việc đối với khách hàng: Văn bản tư vấn có được khách hàng chấp nhận và thực hiện theo ý kiến tư vấn của luật sư hay không? Kết quả tranh luận tại phiên tòa có được Toà án chấp nhận hay không? nếu không được toà án chấp nhận thì lý do không chấp nhận là gì? .... 
PHẦN 4: BÀI HỌC KINH NGHIỆM, KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT
	- Bài học kinh nghiệm, các kiến nghị, đề xuất về các vấn đề liên quan đến đề tài mà thí sinh chọn để đăng ký kiểm tra thực hành: 
+ Thí sinh nêu ra những ưu điểm, những vấn đề mà thí sinh tâm đắc liên quan đến đề tài mà thí sinh chọn làm bài kiểm tra thực hành;
+ Thí sinh nêu ra những tồn tại, hạn chế, bất cập đối với những vấn đề pháp lý, vấn đề thực tiễn có liên quan đến đề tài mà thí sinh chọn làm bài kiểm tra thực hành, đồng thời kiến nghị cách khắc phục các bất cập, hạn chế đó;
+ Qua việc nghiên cứu, thực hành nội dung đề tài mà thí sinh chọn làm bài kiểm tra thực hành, thí sinh đúc kết, rút ra được bài học kinh nghiệm gì liên quan đến phạm vi đề tài đã chọn.
- Bài học kinh nghiệm, kiến nghị, đề xuất chung đối với quá trình tập sự: 
+ Thí sinh nêu ra những vấn đề mà thí sinh cho rằng tích cực, tâm đắc nhất liên quan đến toàn bộ thời gian tập sự hành nghề luật sư;
+ Thí sinh nêu ra những hạn chế, bất cập từ cơ chế (quy định pháp luật, các quy định của Liên đoàn luật sư, Đoàn Luật sư) dẫn đến hạn chế, khó khăn đối với việc tập sự;
+ Qua quá trình tập sự, thí sinh rút ra được những kinh nghiệm gì cho bản thân để sẵn sàng cho việc hành nghề khi trở thành một luật sư.                                                                
	PHẦN 5. LUẬN CỨ BÀO CHỮA/BẢO VỆ HOẶC VĂN BẢN TƯ VẤN
- Luận cứ bào chữa/bảo vệ quyền lợi (đối với vụ việc tố tụng).
- Văn bản tư vấn (đối với vụ việc tư vấn).
- Bản trình bày ý kiến trong trường hợp Luật sư tham gia đại diện cho khách hàng là đương sự trong các vụ án dân sự (mở rộng), hình sự, hành chính.
(Nội dung tư vấn, bào chữa, bảo vệ quyền lợi cho khách hàng phải có lập luận chặt chẽ, đưa ra được căn cứ  pháp lý, cơ sở thực tiễn để minh chứng cho lập luận).
                                                         NGƯỜI THAM DỰ KIỂM TRA
	(Ký và ghi rõ họ tên)
PHẦN 6: XÁC NHẬN CỦA LUẬT SƯ HƯỚNG DẪN VÀ TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ
XÁC NHẬN CỦA LUẬT SƯ HƯỚNG DẪN
Tôi là Luật sư........................tham gia bào chữa/bảo vệ/tư vấn vụ việc...................................... cho khách hàng từ ngày.....tháng.....năm......đến ngày.....tháng.....năm...... và hướng dẫn Người tập sự........................... trong thời gian tập sự hành nghề luật sư.

                                                           ...................., ngày......tháng..........năm........
                                                                       Luật sư hướng dẫn
                                                                      (Ký và ghi rõ họ tên)
XÁC NHẬN CỦA TỔ CHỨC HÀNH NGHỀ LUẬT SƯ
Vụ việc ........................................................... do Luật sư...................tham gia bào chữa/bảo vệ/tư vấn... cho khách hàng từ ngày.....tháng.....năm......đến ngày.....tháng.....năm...... và hướng dẫn Người tập sự.........................trong thời gian tập sự hành nghề luật sư.
Chữ ký bên đúng là của Luật sư..................... hoạt động hành nghề luật sư tại Tổ chức hành nghề luật sư.................................................................
                                                     ...................., ngày......tháng..........năm........
                                                  Trưởng Tổ chức hành nghề luật sư
                                                      (ký tên, đóng dấu TCHNLS)

PHẦN 7: DANH MỤC TÀI LIỆU ĐÍNH KÈM
(Thí sinh liệt kê đầy đủ danh mục tài liệu đính kèm theo bài kiểm tra thực hành mà thí sinh đăng ký làm đề tài kiểm tra)
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